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คำนำ 
 
 เอกสาร โครงสร้างการบริหารงาน และคำพรรณนาลักษณะงานเล่มนี้  จัดทำขึ้นเพ่ืออธิบายขอบข่าย    
ภารกิจ  และลักษณะการทำงานในแต่ละกลุ่มงาน  โดยภายในเล่มประกอบด้วย  คำสั่งมอบหมายงาน แต่ละกลุ่ม
งาน และบุคคล   แผนภูมิแสดงโครงสร้างการบริหารงาน   และคำพรรณนาลักษณะงาน  ซึ่งบุคลากรต้องใช้เป็น
แนวทางในการปฏิบัติ เพ่ือให้การปฏิบัติงานที่ได้รับมอบหมาย สามารถปฏิบัติงานได้ครอบคลุม และตรงตามภาระ
งาน  สอดคล้องกับบทบาทหน้าที่ของแต่ละบุคคล 
 ขอขอบคุณคณะกรรมการ   และผู้รับผิดชอบที่ได้ดำเนินการจัดทำเอกสาร  เพ่ือประโยชน์ของการ
บริหารงานในโรงเรียน และหวังเป็นอย่างยิ่งว่า  เอกสารเล่มนี้คงส่งผล  ให้การดำเนินงานตามโครงสร้าง              
และคำพรรณนางานของบุคลากรโรงเรียนจะนะชนูปถัมภ์ คงปฏิบัติงานอย่างมีประสิทธิภาพ  และส่งผลให้การ
พัฒนางานสถานศึกษา  การพัฒนาผู้เรียน    มีคุณภาพ และมีผลงานตามเกณฑ์มาตรฐานที่โรงเรียนกำหนด 
 
 
                                                                                                 
                                                                                                   นางฐวิิชญา  มีชูวรพงศ์ 
                                                                                          ผู้อำนวยการโรงเรียนจะนะชนูปถัมภ์ 
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สารบัญ 
            
เรื่อง หน้า                                                                    

 
คำนำ 
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คำสั่ง 
โครงสร้างการบริหารโรงเรียนจะนะชนูปถัมภ์   
ขอบข่ายและกิจกรรมบริหารและจัดการสถานศึกษา 
กลุ่มบริหารงานวิชาการ 
คำพรรณนาลักษณะงาน 
กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
คำพรรณนาลักษณะงาน 
กลุ่มบริหารงานบุคคล 
คำพรรณนาลักษณะงาน 
กลุ่มบริหารงานทั่วไป 
คำพรรณนาลักษณะงาน 
กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 
คำพรรณนาลักษณะงาน 
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คำสั่งโรงเรียนจะนะชนูปถัมภ์ 

ที่  049/2565 
เรื่อง  แต่งตั้งบุคลากรปฏิบัติหน้าที่ 

...................................................................................... 

 เพ่ือให้การปฏิบัติงานของโรงเรียนจะนะชนูปถัมภ์  เป็นไปด้วยความเรียบร้อยมีประสิทธิภาพ
สอดคล้องกับระเบียบสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาสงขลา   สตูล  และเป็นไปตามโครงสร้างการ
บริหารงานที่โรงเรียนได้กำหนดขึ้น  จึงกำหนดและมอบหมายหน้าที่  เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานภายใน
โรงเรียนตามรายละเอียดแนบท้ายคำสั่ง 

 ทั้งนี้  ตั้งแต่  วันที่  17  พฤษภาคม  พ.ศ. 2565 

  สั่ง  ณ  วันที่  27  พฤษภาคม  พ.ศ. 2565 
 
 
 

(นางฐิวิชญา  มีชูวรพงศ์) 
ผู้อำนวยการโรงเรียนจะนะชนูปถัมภ์ 
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เอกสารแนบท้ายคำสั่งโรงเรียนจะนะชนูปถัมภ์  ที่  049 / 2565  ลงวันที่  27  พฤษภาคม  พ.ศ. 2565 

นางฐิวิชญา  มีชูวรพงศ์    ผู้อำนวยการโรงเรียนจะนะชนูปถัมภ์   

คณะกรรมการบริหารโรงเรียน 
1.  นางฐิวชิญา  มีชูวรพงศ์ ผู้อำนวยการโรงเรียนจะนะชนูปถัมภ์  ประธานกรรมการ 
2.  นางเบญจมา  ภูริวัฒน ์ รองผู้อำนวยการโรงเรียน         รองประธานกรรมการ 
3.  นายสุเทพ  คงคาวงศ์ ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานทั่วไป       กรรมการ 
4.  นายมงคล  จันทร์ทอง ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  กรรมการ 
5.  นางภฤศพร  หมื่นสระชุม ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ   กรรมการ 
6.  นางสาวมลธิรา  พยูนการ ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ   กรรมการ 
7.  นางอัญชลี  แคยิหวา ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล   กรรมการ 
8.  นางอัจจิมา  เครือวัลย์ ครูชำนาญการพิเศษ                กรรมการและเลขานุการ 
9.  นางสาวอทิยา  ลิขิตจรรยารักษ์ เจ้าหน้าที่ธุรการ                   ผู้ช่วยกรรมการและเลขานุการ 

คณะกรรมการนิเทศภายใน 
1.  นางฐิวชิญา  มีชูวรพงศ์ ผู้อำนวยการโรงเรียนจะนะชนูปถัมภ์  ประธานกรรมการ 
2.  นางเบญจมา  ภูริวัฒน์ รองผู้อำนวยการโรงเรียน         รองประธานกรรมการ 
3.  นายสุเทพ  คงคาวงศ์ ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานทั่วไป       กรรมการ 
4.  นายมงคล  จันทร์ทอง ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน  กรรมการ 
5.  นางภฤศพร  หมื่นสระชุม ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารวิชาการ   กรรมการ 
6.  นางสาวมลธิรา  พยูนการ ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ   กรรมการ 
7.  นางอัญชลี  แคยิหวา ผู้ช่วยผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล   กรรมการ 
8.  นางปิยรัตน์  ทองเต็ม ครูชำนาญการ                 กรรมการและเลขานุการ 
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กลุ่มบริหารงานวิชาการ 

กลุ่มบริหารงานวิชาการ 
 
1.  งานสำนักงาน 

1.1  งานสารบรรณ 
 

1.2  งานแผนงานและสารสนเทศ 
 

1.3  งานพัสดุ 
2.  งานพัฒนาหลักสูตรและกระบวนการเรียนรู้ 

2.1  งานหลักสูตรและการจัดการเรียนรู้ 
 
 
2.2  งานวัดผล  ประเมินผล 

 
     

 
2.3  งานพัฒนาสื่อนวัตกรรมและเทคโนโลยี 

 
 

3.  งานบริการวิชาการ 
3.1  งานทะเบียนนักเรียน 

     
 
 
 

 
3.2  งานแนะแนวการศึกษา 

 
 

3.3  งานห้องสมุด         
 
 

 
 
4.  งานส่งเสริมงานวิชาการและนิเทศการศึกษา 

4.1  งานนิเทศการศึกษา 
 

นางภฤศพร  หมื่นสระชุม 
ว่าที่ ร.ต. วรวุฒิ เหมเด็น 
 
นางปิยรัตน์  ทองเต็ม 
นางสาวนุชญา ทองพูล 
นางปิยรัตน์ ทองเต็ม 
นางสาวนุชญา ทองพูล 
นางจารุวัฒน์  แสงนวล 
 
นางภฤศพร  หมื่นสระชุม 
นายศิรวัชร์  แสงนวล 
นางสาวนุชญา ทองพูล 
นางสาวนุชญา ทองพูล 
นางจารุวัฒน์  แสงนวล  
ว่าที่ ร.ต.วรวุฒิ  เหมเด็น 
นางปิยรัตน์  ทองเต็ม 
ว่าที่ ร.ต.วรวุฒิ  เหมเด็น 
นายศิรวัชร์  แสงนวล 
นายอภิสิทธิ์ แก้วมณี 
 
ว่าที่ ร.ต.วรวุฒิ  เหมเด็น 
นางสาวนุชญา  ทองพูล 
นางจารุวัฒน์  แสงนวล   
นางภฤศพร  หมื่นสระชุม 
นางปิยรัตน์  ทองเต็ม 
นายอภิสิทธิ์  แก้วมณี 
นางฝีเสาะ  บินโหรน                    
นางสุบ๊ะ  มาลินี   
นางสุมาลี  หลำหลี 
นางบุตรี  จันทลิกา 
นางพูลสิน  ถิ่นจะนะ 
นางสุธินาญ  แก้วเรียง 
นางจิราพร  คงปล้อง 
นางสาวสายทิพย์  มียิ้ม 
 
นางภฤศพร  หมื่นสระชุม 
นางปิยรัตน์  ทองเต็ม 

หัวหน้า 
รองหัวหน้า 
 
หัวหน้า 
 
หัวหน้า 
 
 
 
หัวหน้า 
 
 
หัวหน้า 
 
 
 
หัวหน้า 
 
 
 
หัวหน้า 
 
 
 
 
 
หัวหน้า 
 
 
หัวหน้า 
 
 
 
 
 
หัวหน้า 
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กลุ่มบริหารงานวิชาการ 

4.2  งานกลุ่มสาระการเรียนรู้ 
       กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาไทย 
 
       กลุ่มสาระการเรียนรู้คณิตศาสตร์ 
 
       กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพฯ 
 
       กลุ่มสาระการเรียนรู้สังคมศึกษา 
 
       กลุ่มสาระการเรียนรู้วิทยาศาสตร์ 
 
       กลุ่มสาระการเรียนรู้ศิลปะ 
 
       กลุ่มสาระการเรียนรู้ภาษาต่างประเทศ 
 
       กลุ่มสาระการเรียนรู้สุขศึกษาและพลศึกษา 
 
4.3  งานกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน 

 
4.4  งานวิจัยเพ่ือพัฒนาคุณภาพการศึกษา 
 
4.5  งานโรงเรียนสู่มาตรฐานสากล 

 
5.  งานรับนักเรียน 
 
 
 
6.  งานชุมชนการเรียนรู้ทางวิชาชีพ  PLC  
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
นางหนึ่งฤทัย  สุวรรณะ 
นางสุบ๊ะ  มาลินี 
นางนันทรัตน์  หลีเส็น 
นางภฤศพร  หมื่นสระชุม 
นายวิชาญ  ชูเกิด 
นายบรรเทิง นามวงศ์ 
นางสาวนพพร  แก้วพิบูลย์ 
นางสุมาลี  หลำหลี 
นางสุธินาญ  แก้วเรียง 
นางสาวสายทิพย์  มียิ้ม 
นายสำราญ  หมื่นสระชุม 
นางอรพรรณ  สวนจันทร์ 
นางปิยรัตน์  ทองเต็ม 
นางจารุวัฒน์  แสงนวล 
นายนิเวศน์  อะหวัง 
นางฝีเสาะ  บินโหรน                    
นางฝีเสาะ  บินโหรน 
นางอรพรรณ  สวนจันทร์ 
นางปิยรัตน์  ทองเต็ม 
นางภฤศพร  หมื่นสระชุม 
นางภฤศพร  หมื่นสระชุม 
นางปิยรัตน์  ทองเต็ม 
ว่าที่ ร.ต.วรวุฒิ  เหมเด็น 
นางฝีเสาะ  บินโหรน 
นายศิรวัชร์  แสงนวล 
นายอภิสิทธิ์  แก้วมณี 
นางภฤศพร  หมื่นสระชุม 
นางหนึ่งฤทัย  สุวรรณะ 
นางนันทรัตน์  หลีเส็น 
นายวิชาญ  ชูเกิด 
นางสาวนพพร  แก้วพิบูลย์ 
นางสุธินาญ  แก้วเรียง 
นายสำราญ  หมื่นสระชุม 
นางปิยรัตน์  ทองเต็ม 
นายนิเวศน์  อะหวัง 
 

 
หัวหน้า 
 
หัวหน้า 
 
หัวหน้า 
 
หัวหน้า 
 
หัวหน้า 
 
หัวหน้า 
 
หัวหน้า 
 
หัวหน้า 
 
หัวหน้า 
 
หัวหน้า 
 
หัวหน้า 
 
หัวหน้า 
 
 
 
หัวหน้า 
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กลุ่มบริหารงานวิชาการ 

7.งานสนองนโยบายและอ่ืน ๆ 
7.1 โครงการสถานศึกษาน้อมนำศาสตร์พระราชา  

                          สู่การพัฒนาอย่างยั่งยืน 
7.2  โครงการนักเรียนเรียนร่วม 
7.3  โรงเรียนในฝัน 
 
7.4  โครงการห้องเรียนพิเศษ SMT 
7.5  กิจกรรมลดเวลาเรียนเพิ่มเวลารู้ 
7.6  งานอาเซียน 
7.7  โครงการสะเต็มศึกษา (STEM) 
7.8  โรงเรียนมัธยมดีสี่มุมเมือง 
 
 
 
 
 
7.9  โรงเรียนดีประจำตำบล 

 
 
นายสุเทพ  คงคาวงศ์ 
นางสุบ๊ะ  มาลินี 
นางปิยรัตน์  ทองเต็ม 
นางภฤศพร  หมื่นสระชุม 
นางสุธินาญ  แก้วเรียง 
นางภฤศพร  หมื่นสระชุม 
นางสาวนพพร  แก้วพิบูลย์ 
นางอัญชลี  แคยิหวา 
นางภฤศพร  หมื่นสระชุม 
นางปิยรัตน์  ทองเต็ม 
ว่าที่ ร.ต.วรวุฒิ  เหมเด็น 
นายวิชาญ  ชูเกิด 
นายสำราญ  หมื่นสระชุม 
นายนิเวศน์  อะหวัง 
นางภฤศพร  หมื่นสระชุม 
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กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
 

1.  งานสำนักงาน 
1.1  งานสารบรรณ 
1.2  งานแผนงานและสารสนเทศ 
 
1.3  งานพัสดุ 
 
 

 
2.  งานนโยบายและแผน 

2.1  งานนโยบายและแผนกลยุทธ์ 
 
2.2  งานสรรหางบประมาณ 
 
2.3  งานติดตามและประเมินผล 

 
            3.  งานบริหารการเงินและบัญชี 

3.1  งานบริหารการเงิน 
 
3.2   งานบริหารการบัญชี 
 

4.  งานบริหารพัสดุและสินทรัพย์ 
 
 

 
5.  งานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

นางสาวมลธิรา  พยูนการ 
นางหนึ่งฤทัย  สุวรรณะ 
 
นางสาวรอฮานะ  ไชยยอด 
นางสาวนพพร  แก้วพิบูลย์ 
นางสาวโศรยา  เล๊าะและ 
นางสาวปานชนก  หมู่โสภิณ 
นางสาวนพพร  แก้วพิบูลย์ 
นางสาวรอฮานะ  ไชยยอด 
นางสาวนพพร  แก้วพิบูลย์ 
นางสาวนพพร  แก้วพิบูลย์ 
นางสาวนพพร  แก้วพิบูลย์ 
นางสาวโศรยา  เล๊าะและ 
นางสาวมลธิรา  พยูนการ 
นางสาวปานชนก  หมู่โสภิณ 
นางสาวนพพร  แก้วพิบูลย์ 
นางสาวโศรยา  เล๊าะและ 
นางหนึ่งฤทัย  สุวรรณะ 
นางหนึ่งฤทัย  สุวรรณะ 
นางอรพรรณ  สวนจันทร์ 
นางจิราวดี  ชูเกิด 
นางสาวสายทิพย์  มียิ้ม 
นางสาวปานชนก  หมู่โสภิณ 
นางสาวนพพร  แก้วพิบูลย์ 
นางสุมาลี  หลำหลี 
นางสาวรอฮานะ  ไชยยอด 
ว่าที่ ร.ต.วรวุฒิ  เหมเด็น 
นายศิรวัชร์  แสงนวล 
นายสำราญ  หมื่นสระชุม 
นางอรพรรณ  สวนจันทร์ 
นางปิยรัตน์  ทองเต็ม 
นางนันทรัตน์  หลีเส็น 
นางประทีป  ชูสกุลชาติ 
นายบรรเทิง  นามวงศ์ 
นางภฤศพร  หมื่นสระชุม 
นางหนึ่งฤทัย  สวัสดิพละ 
นางสาวอทิยา  ลิขิตจรรยารักษ์ 

หัวหน้า 
รองหัวหน้า 
 
 
  
 
 
  
 
  
หัวหน้า 
 
 
 
 
หัวหน้า 

 
หัวหน้า 

 
 
หัวหน้า 
 
หัวหน้า 

 
 
 
หัวหน้า 
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กลุ่มบริหารงานงบประมาณ 
6.  งานประกันคุณภาพการศึกษา 

 
7.  งานระดมทรัพยากรเพ่ือการศึกษา 
 
 
 
 
 
 
8.  งานจัดระบบควบคุมภายใน 
9.  งานสนองนโยบายและอ่ืน ๆ 
    9.1  งานข้อมูลนักเรียนรายบุคคล (DMC) 
   9.2   งานระบบปัจจัยพ้ืนฐานนักเรียนยากจน(CTT) 

นางอัญชลี  แคยิหวา 
นางสาวโศรยา  เล๊าะและ 
นางหนึ่งฤทัย  สุวรรณะ 
นางอาณัติ  สุขสุสร 
นางสาวสายทิพย์  มียิ้ม 
นางแววตา  คงยก 
นางสุบ๊ะ มาลินี 
นางฝีเสาะ  บินโหรน 
นางสุมาลี  หลำหลี 
นางอรพรรณ  สวนจันทร์ 
นางอรพรรณ  สวนจันทร์ 
นางอรพรรณ  สวนจันทร์ 
นางฝีเสาะ  บินโหรน 
นางอรพรรณ  สวนจันทร์ 
นางสุมาลี  หลำหลี 

 
หัวหน้า 
 
หัวหน้า 
 
 
 
 
 
 
 
หัวหน้า 
 
หัวหน้า 
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กลุ่มบริหารงานบุคคล 
กลุ่มบริหารงานบุคคล 

 
1.  งานสำนักงาน 

1.1  งานสารบรรณ 
1.2  งานแผนงานและสารสนเทศ 
 
1.3  งานพัสดุ – ครุภัณฑ ์

2.  งานอัตรากำลังครูและบุคลากร 
2.1  งานอัตรากำลังและบรรจุแต่งตั้ง 
 
2.2  งานการจ้างลูกจ้างชั่วคราว 
2.3  งานการแต่งตั้ง  ย้าย  โอนข้าราชการครูและ

บุคลากรทางการศึกษา 
2.4  งานคุรุสภา  ช.พ.ค  ช.พ.ส  งานประกันอุบัติเหตุ 

3.  งานทะเบียนประวัติครูและบุคลากร 
3.1  งานทะเบียนประวัติครูและบุคลากร 
 
3.2  งานเครื่องราชอิสริยาภรณ์และงานขอมีบัตร 
       ประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ 

4.  งานขอเลื่อนตำแหน่งบุคลากรทางการศึกษาและวิทยฐานะ 
 
5.  งานเสริมสร้างและการรักษาวินัย 
6.  งานเสริมสร้างประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ 

6.1  งานพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากร 
 
 
6.2  การเลื่อนข้ันเงินเดือนข้าราชการครูและบุคลากร 
       ทางการศึกษา 
6.3  การเพิ่มค่าจ้างลูกจ้างประจำและลูกจ้างชั่วคราว 
6.4  งานจัดสวัสดิการและสร้างขวัญกำลังใจ 

7.  งานสนองนโยบายและอ่ืน ๆ 

นางอัญชลี  แคยิหวา 
นางฝีเสาะ  บินโหรน 
 
นางหนึ่งฤทัย  สวัสดิพละ
นางหนึ่งฤทัย  สวัสดิพละ
นางสาวโศรยา  เล๊าะและ 
นางหนึ่งฤทัย  สวัสดิพละ 
 
นางนันทรัตน์  หลีเส็น 
นางจิราพร  คงปล้อง 
นางแววตา  คงยก 
นางแววตา  คงยก 
 
นางจิราพร  คงปล้อง 
 
นางแววตา  คงยก 
นางสาวสายทิพย์  มียิ้ม 
นางแววตา  คงยก 
 
นางถนอม  ไชยเพศ 
นางสุมาลี  หลำหลี 
นางพูลสิน  ถิ่นจะนะ 
 
นางฝีเสาะ  บินโหรน 
นางถนอม  ไชยเพศ 
นางสาวโศรยา  เล๊าะและ
นางนันทรัตน์  หลีเส็น 
 
นางนันทรัตน์  หลีเส็น 
นางหนึ่งฤทัย  สวัสดิพละ 
นางอัญชลี  แคยิหวา 

หัวหน้า 
รองหัวหน้า 

 
 
  หัวหน้า 
 
 

   
  หัวหน้า 
 
 
 
 
   
 
  หัวหน้า 
 
 
 
  หัวหน้า 
 
 
  
  หัวหน้า 
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กลุ่มบริหารงานทั่วไป 
กลุ่มบริหารงานทั่วไป 

 
1.  งานสำนักงาน 

1.1  งานสารบรรณ 
 
1.2  งานแผนงานและสารสนเทศ 
 
1.3  งานพัสดุ– ครุภัณฑ์ 

2.  งานอาคารสถานที่ 
2.1  งานบริหารอาคารสถานที่/สิ่งแวดล้อม 
 
2.2  งานบริการสาธารณูปโภค 
2.3  งานนักการภารโรง 
2.4  งานดูแลความสะอาด 
2.5  งานจัดบรรยากาศและสิ่งแวดล้อม 

 
 

2.6  งานควบคุมดูแลอาคารเรียน  
 
 
3.  งานประชาสัมพันธ์ 
 

 
 

4.  งานโภชนาการ 
4.1  งานโรงอาหาร,งานส่งเสริมความรู้ด้าน 
       โภชนาการ 

 
 
5.  งานอนามัยโรงเรียน 
 
 
 
6.  งานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 
7.  งานสัมพันธ์ชุมชน 
 

นายสุเทพ  คงคาวงศ์ 
นายบรรเทิง  นามวงศ์ 
นางอัจจิมา  เครือวัลย์ 
นางสาวอทิยา  ลิขิตจรรยารักษ ์
นายอับดุลฟาต๊ะห์  บินเจ๊ะและ 
นายอับดุลฟาต๊ะห์  บินเจ๊ะและ 
นางถนอม  ไชยเพศ 
นางสาวอทิยา  ลิขิตจรรยารักษ์ 
นายบรรเทิง  นามวงศ์ 
นายบรรเทิง  นามวงศ์ 
นางสาวมยุรี  มะสมาน 
นายบรรเทิง  นามวงศ์ 
นายบรรเทิง  นามวงศ์ 
นายอิสรางค์  กองอินทร์ 
นายวิชาญ  ชูเกิด 
นายศิรวัชร์  แสงนวล 
นายอิสรางค์  กองอินทร์ 
นางสุธินาญ  แก้วเรียง 
นางสาวมยุรี  มะสมาน 
นางสุมาลี  หลำหลี 
นางประทีป  ชูสกุลชาติ 
นางสาวอทิยา ลิขิตจรรยารักษ์ 
นางหนึ่งฤทัย  สวัสดิพละ 
นายพัสวัส  ธารทองสกุล 
นางอาณัติ  สุขสุสร 
นางอาณัติ  สุขสุสร 
นางแววตา  คงยก  
นางจิราวดี  ชูเกิด 
นางหนึ่งฤทัย  สุวรรณะ 
นางสารภี  บุญรังษ ี
นางสาวมยุรี  มะสมาน 
นางหนึ่งฤทัย  สวัสดิพละ 
นางสาวซากีนะห์  ดาโอ๊ะ 
นางอัจจิมา  เครือวัลย์ 
นางสาวอทิยา  ลิขิตจรรยารักษ์ 
นายนิเวศน์  อะหวัง     
นางสุมาลี  หลำหลี 

หัวหน้า 
รองหัวหน้า 
หัวหน้า 

 
 
 
 
 
หัวหน้า 
หัวหน้า 
 
 
 
 
หัวหน้า 

 
 
หัวหน้า 
 
 
หัวหน้า 
 
 
 
หัวหน้า 
หัวหน้า 
 
 
 
หัวหน้า 
 
 
 
หัวหน้า 
 
หัวหน้า 
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กลุ่มบริหารงานทั่วไป 
 
 

 
8.  งานธนาคารโรงเรียน 

 
9.  งานระบบและพัฒนาองค์กร 
10.  งานยานพาหนะ 
11.  งานส่งเสริมสนับสนุนการจัดการศึกษา 
และประสานงานทั่วไป 
 
12.  งานดูแลรักษาความปลอดภัย 
 
13. งานโสตทัศนูปกรณ์ 
 
 
14.  งานสนองนโยบายและอ่ืน ๆ 
       14.1  โครงการโรงเรียนปลอดขยะ (Zero Waste) 
       14.2  โครงการสวนพฤกษศาสตร์ในโรงเรียน 

นายอิสรางค์  กองอินทร์ 
นายอับดุลฟาต๊ะห์  บินเจ๊ะและ 
นางฝีเสาะ  บินโหรน 
นางจิราพร  คงปล้อง 
นางสาวโศรยา  เล๊าะและ 
นายสุเทพ  คงคาวงศ์ 
นายสุเทพ  คงคาวงศ์ 
 
นายสุเทพ  คงคาวงศ์ 
นายอับดุลฟาต๊ะห์  บินเจ๊ะและ
นางนันทรัตน์  หลีเส็น 
นางจิราพร  คงปล้อง 
ว่าที่ ร.ต.วรวุฒิ  เหมเด็น 
นายอภิสิทธิ์  แก้วมณี 
นายพัสวัส  ธารทองสกุล 
นายสุเทพ  คงคาวงศ์ 
นายบรรเทิง  นามวงศ์ 
นายบรรเทิง  นามวงศ์ 

 
 
 
หัวหน้า 
 
 
 
 
หัวหน้า 
 
หัวหน้า 
 
หัวหน้า 
 
 
หัวหน้า 
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กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 
งานกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 
 
 
 
1. งานสำนักงาน 
    1.1 งานสารบรรณ 
    1.2 งานแผนงานและสารสนเทศ 
    1.3 งานพัสดุ – ครุภัณฑ์ 
2. งานกิจการนักเรียน 
    2.1 งานส่งเสริมกิจกรรมนักเรียน 
 
   2.2 ส่งเสริมนักเรียนแกนนำ 
   2.3 งานส่งเสริมประชาธิปไตยและที่ปรึกษาคณะกรรมการนักเรียน 
   2.4 งานระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
 
   - งานหัวหน้าระดับชั้นเรียน 
        ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1  
        ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 2  
        ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 3  
        ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4  
        ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 5  
        ระดับชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 6  
   - งานเวรประจำวัน 
   - งานข้อมูลนักเรียน/ประสานงานผู้ปกครอง 
   - งานประชุมผู้ปกครอง/เครือข่ายผู้ปกครอง 
 
   - งานป้องกัน แก้ไขปัญหายาเสพติด เอดส์ เพศศึกษา             
พฤติกรรมและวินัย 
 
 
2.5 งานสวัสดิการนักเรียน 
   - งานประกันอุบัติเหตุ 
   - งานจราจรและรักษาความปลอดภัย  
 
 
   - งานทุนการศึกษา 
 

นายมงคล  จันทร์ทอง 
นางสุธินาญ  แก้วเรียง 
นายวิชาญ  ชูเกิด 
นางอัจจิมา  เครือวัลย์ 
นางอัจจิมา  เครือวัลย์ 
นางอัจจิมา  เครือวัลย์ 
นายอนุวัต  เหมโก 
นางสาวโสรยา  สอหัด 
 
นางประทีป  ชูสุกลชาติ 
นางสาวโสรยา  สอหัด 
นางอัจจิมา  เครือวัลย์ 
นายสำราญ  หมื่นสระชุม 
นางฝีเสาะ  บินโหรน 
นางสาวอังคณา  จินดากุล 
 
นายวิชาญ  ชูเกิด  
นางนันทรัตน์  หลีเส็น 
นางสุธินาญ  แก้วเรียง 
นางอัญชลี  แคยิหวา 
นางสุบ๊ะ  มาลินี 
นางภฤศพร  หมื่นสระชุม 
นายมงคล  จันทร์ทอง 
นางสุมาลี  หลำหลี 
นางสุธินาญ  แก้วเรียง 
นางอัจจิมา  เครือวัลย์ 
นายมงคล  จันทร์ทอง 
นายอนุวัต  เหมโก 
นางสุธินาญ  แก้วเรียง 
นายอิสรางศ์  กองอินทร์ 
 
นางหนึ่งฤทัย  สวัสดิพละ 
นายมงคล  จันทร์ทอง 
นางอัจจิมา  เครือวัลย์ 
นายอนุวัต  เหมโก 
นางสุบ๊ะ  มาลินี 
นางสุมาลี  หลำหลี 

หัวหน้า 
รองหัวหน้า 
รองหัวหน้า 
เลขากลุ่มฯ 
หัวหน้า 
 
 
 
 
หัวหน้า 
 
หัวหน้า 
หัวหน้า 
หัวหน้า 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หัวหน้า 
หัวหน้า 
 
 
หัวหน้า 
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กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 
 
   - งานเอ้ืออาทรและงานช่วยเหลืองานศพ 
 
   - งานทุนกู้ยืมเพ่ือการศึกษา 
 
 
 
2.6 งานส่งเสริมคุณธรรม  จริยธรรมและค่านิยม 
- งานพัฒนาคุณลักษณะอันพึงประสงค์ของนักเรียน 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. งานสนองนโยบายอื่น ๆ 
   3.1 โครงการโรงเรียนสุจริต 
 
   3.2 โครงการเรียนวิถีพุทธ-มุสลิม 
 
   3.3 โครงการโรงเรียนส่งเสริมประชาธิปไตย 
   3.4 โครงการ To Bo Number One 
 
 
   3.5 โครงการยุวชนประกันภัย 
 
   3.6 งานห้องเรียนตามรอยพระยุคลบาท 
 
 
 
 
 
 
   3.7 โครงการโรงเรียนประชารัฐ 
 

นางถนอม  ไชยเพศ 
นางหนึ่งฤทัย  สวัสดิพละ 
นางสาวโศรยา  เล๊าะและ 
นางสุบ๊ะ  มาลินี 
นางหนึ่งฤทัย  สวัสดิพละ 
นางฝีเสาะ  บินโหรน 
นางสุมาลี  หลำหลี 
 
นางสาวนพพร  แก้วพิบูลย์ 
นายวิชาญ  ชูเกิด 
นางสาวอังคณา  จินดากุล 
นางสุมาลี  หลำหลี 
นายอนุวัต  เหมโก 
นายอิสรางศ์  กองอินทร์ 
นายอับดุลฟาต๊ะห์  บินเจ๊ะและ 
นางสาวรอฮานะ  ไชยยอด 
 
 
นางอัจจิมา  เครือวัลย์ 
นางสาวโศรยา  เล๊าะและ 
นางสุมาลี  หลำหลี 
นางสาวอังคณา  จินดากุล 
นายสำราญ  หมื่นสระชุม 
นายอสิรางศ์  กองอินทร์ 
นายอนุวัต  เหมโก 
นายอับดุลฟาต๊ะห์  บินเจ๊ะและ 
นางฝีเสาะ  บินโหรน 
นางสุบ๊ะ  มาลินี 
นางสาวนพพร  แก้วพิบูลย์ 
นางนันทรัตน์  หลีเส็น 
นางสุธินาญ  แก้วเรียง 
นายวิชาญ  ชูเกิด 
นางสุบ๊ะ  มาลินี 
นางภฤศพร  หมื่นสระชุม 
นางอัญชลี  แคยิหวา 
นายมงคล  จันทร์ทอง 
นางฝีเสาะ  บินโหรน 
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15 15 15    โครงสร้างการบริหารงานและคำพรรณนาลักษณะงาน                                                            

กลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน 
 
 
 
 
 
3.8  สถานศึกษาปลอดภัย 

นายบรรเทิง  นามวงศ์ 
นางสาวโสรยา  สอหัด 
นายอนุวัต  เหมโก 
นางสาวมลธิรา  พยูนการ 
นางสาวปานชนก  หมู่โสภิณ   
นางฝีเสาะ  บินโหรน 
นายมงคล  จันทร์ทอง 
นายบรรเทิง  นามวงศ์ 
นายวิชาญ  ชูเกิด 
นายอนุวัต  เหมโก 
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