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แนวปฏิบัติการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการชั่วคราว
เพื่อเข้ารับการอบรมหลักสูตรที่สถาบันคุรุพัฒนารับรอง จำนวน 1,460 หลักสูตร
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 16
คุณเรวดี  สงสุข  089-2979511 (เจ้าหน้าที่ผู้ประสานงาน)
กรณีที่ 1  การยืมเงิน
ขั้นตอนการยืมเงินก่อนไปอบรมที่จะต้องจัดส่งให้กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์  สพม. เขต 16   
ล่วงหน้า ไม่น้อยกว่า 7 วันทำการก่อนถึงวันอบรม หลักฐานดังนี้
1. บันทึกขออนุมัติยืมเงินงบประมาณ   
2. สัญญายืมเงินจำนวน 2 ฉบับจริง
3. รายละเอียดหลักสูตรการลงทะเบียน
4. สำเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทยของผู้ยืมเงิน
หมายเหตุ  กรณีที่ครูโรงเรียนเดียวกันไปอบรมหลักสูตรเดียวกัน  ให้มอบหมายครูคนใดคนหนึ่ง 
              เป็นผู้ยืมเงินแทนได้
รายละเอียดแบบฟอร์มหน้าถัดไป
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                                                      บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียน..........................................................................................................................
ที่


วันที่.................. เดือน...........................พ.ศ. 2560
เรื่อง  ขออนุมัติยืมเงินงบประมาณ ตามโครงการพัฒนาครูรูปแบบครบวงจร 
.........................................................................................................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 16


ข้าพเจ้า....................................................................ตำแหน่ง ข้าราชการครู ระดับ คศ............
มีความประสงค์จะขอยืมเงินงบประมาณ  ตามโครงการพัฒนาครูรูปแบบครบวงจร ของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน แผนงานพื้นฐานด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพคน เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการไปอบรมตามหลักสูตร รหัสหลักสูตร........................................................................................
...........................................................................................................................................................................
ระหว่างวันที่................................................................สถานที่อบรม..................................................................
รายการดังต่อไปนี้


1. ค่าลงทะเบียน.............................................................................................บาท


2. ค่าพาหนะ...................................................................................................บาท


3. ค่าเช่าที่พัก...................................................................................................บาท


4. ค่าเบี้ยเลี้ยง...................................................................................................บาท


5. อื่น ๆ ...........................................................................................................บาท







รวมเป็นเงิน..................................บาท
พร้อมนี้ได้แนบเอกสาร/หลักฐานประกอบการยืมเงินดังนี้
1. สัญญายืมเงินจำนวน 2 ฉบับจริง
2. สำเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารกรุงไทยของผู้ยืมเงิน
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา








(ลงชื่อ)........................................







       (........................................)







ตำแหน่ง ครู คศ ..........................
หมายเหตุ  เบอร์โทรศัพท์………………………………………………………….
	สัญญายืมเงิน
ยื่นต่อ  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 16
	เลขที่......../2560

วันครบกำหนด
............................

	ข้าพเจ้า.................................................................................ตำแหน่ง ครู คศ. .............
โรงเรียน...................................................................................อำเภอ..............................
มีความประสงค์จะขอยืมเงินงบประมาณ ตามโครงการพัฒนาครูรูปแบบครบวงจร
เพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการระหว่างวันที่..............................................
ณ .............................................................................................................รายละเอียดดังนี้
	

	รายการ
	จำนวนเงิน

	ค่าลงทะเบียน
	
	

	ค่าพาหนะ
	
	

	ค่าเช่าที่พัก
	
	

	ค่าเบี้ยเลี้ยง
	
	

	ตัวอักษร(.......................................................................)   รวมเงินขอถัวจ่ายทุกรายการ
	
	

	          ข้าพเจ้าสัญญาว่าจะปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการทุกประการ และจะนำใบสำคัญคู่จ่ายที่ถูกต้องพร้อมทั้งเงินเหลือจ่าย(ถ้ามี) ส่งใช้ภายในกำหนดไว้ในระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลัง คือ ภายใน 30 วันนับแต่วันกลับมาปฏิบัติราชการ ถ้าข้าพเจ้าไม่ส่งตามกำหนด ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยหวัด บำเหน็จบำนาญ หรือเงินอื่นใดที่ข้าพเจ้าจะพึงได้รับจากทางราชการ ชดใช้จำนวนเงินที่ยืมไปจนครบถ้วนได้ทันที
(ลงชื่อ).....................................................................ผู้ยืมเงิน      วันที่.................................................................

	เสนอ ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา  เขต 16
          ได้ตรวจสอบแล้ว เห็นสมควรอนุมัติให้ยืมตามใบยืมฉบับนี้ได้    จำนวน......................................บาท
(..............................................................................................................................)
ลงชื่อ............................................................(เจ้าหน้าที่การเงิน สพม.16)     วันที่.............................................

	คำอนุมัติ
          อนุมัติให้ยืมตามเงื่อนไขข้างต้นได้ เป็นจำนวนเงิน ......................................................บาท
(.............................................................................................................................................................)
ลงชื่อ..................................................ผู้อนุมัติ  (ผอ.สพม/รอง ผอ.สพม.สข 16)    วันที่......................................

	ใบรับเงิน
          ได้รับเงินยืม จำนวน................................บาท (..............................................................................)
ไปเป็นการถูกต้องแล้ว   ลงชื่อ................................................................ผู้รับเงิน

	รายการส่งใช้เงินยืม

	ครั้งที่
	วัน เดือน ปี
	รายการส่งใช้
	คงค้าง
	ลายมือชื่อผู้รับเงิน
	ใบรับเลขที่

	
	
	เงินสดหรือใบสำคัญ
	จำนวนเงิน
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


ขั้นตอนการเตรียมหลักฐานเพื่อเบิกจ่ายหรือส่งใช้เงินยืม

1.  บันทึกการขออนุญาตเดินทางไปอบรมต่อผู้อำนวยการโรงเรียนและหรือต่อผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา แล้วแต่กรณีสถานที่ไปอบรม ตามคำสั่งมอบอำนาจสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ที่ 1784/2558 สั่ง ณ วันที่ 25 ธันวาคม 2558 โดยระบุรายละเอียดที่สำคัญ  ได้แก่

    1.1  ชื่อผู้ขออนุญาตเดินทางไปอบรม

    1.2  วันที่ไปอบรม  (รวมวันเดินทางไป – กลับด้วย)

    1.3  สถานที่ขอไปอบรม

    1.4  กรณีเดินทางไปอบรมโดยรถของทางราชการ  ให้ขออนุญาตโดยระบุหมายเลขทะเบียนรถและพนักงานขับรถไว้ด้วย 

    1.5  การขออนุญาตไปราชการ
                      - กรณีภายในจังหวัด  ให้ผู้อำนวยการโรงเรียน  เป็นผู้อนุญาต

            - กรณีต่างจังหวัด  ผู้อำนวยสำนักงานเขตพื้นที่ฯ  เป็นผู้อนุญาต (การขออนุญาตไปราชการให้แนบหลักสูตรที่ไปอบรมมาด้วย)


2. เมื่อเดินทางกลับมาปฏิบัติหน้าที่ที่โรงเรียน   ให้เขียนรายงานการเดินทางไปราชการ  ตามแบบที่กระทรวงการคลังกำหนด  (แบบ  8708)  และแนบเอกสารประกอบ (ถ้ามี)  เช่น  การเบิกค่าน้ำมันรถกรณีเดินทางไปโดยรถของทางราชการ   ใบเสร็จรับเงินค่าเช่าที่พัก   ค่าตั๋วเครื่องบิน 
แบบ บก 4231   กรณีเบิกรถประจำทางหรือรถรับจ้าง เป็นต้น   
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  โรงเรียน............................................................................................................................
ที่
       

        วันที่.................. เดือน........................................พ.ศ. 2560
เรื่อง  ส่งใช้ยืมเงินงบประมาณ ตามโครงการพัฒนาครูรูปแบบครบวงจร 
.........................................................................................................................................................
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 16


ข้าพเจ้า....................................................................ตำแหน่ง ข้าราชการครู ระดับ คศ……….
มีความประสงค์จะส่งใช้เงินยืมตามโครงการพัฒนาครูรูปแบบครบวงจร รายการพร้อมหลักฐานดังต่อไปนี้


1. ค่าลงทะเบียน.............................................................................................บาท


2. ค่าพาหนะ...................................................................................................บาท


3. ค่าเช่าที่พัก..................................................................................................บาท


4. ค่าเบี้ยเลี้ยง..................................................................................................บาท


5. อื่น ๆ ...........................................................................................................บาท







รวมทั้งสิ้น.....................................บาท







คงเหลือเงิน..................................บาท







ใบสำคัญ.......................................ฉบับ
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ได้ตรวจสอบหลักฐานแล้วถูกต้องและเป็นไปตามระเบียบข้อกฎหมาย
กำหนด
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ





      (ลงชื่อ)............................................





              (........................................)





               ตำแหน่ง ครู คศ ..............
หมายเหตุ   เบอร์โทรศัพท์.................................................
กรณีที่ 2  กรณีสำรองจ่ายเงินไปก่อนแล้ว  
[image: image3.png]


                                  บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ
โรงเรียน........................................................................................................
ที่................................................................วันที่..................................................................................................
เรื่อง   ขอเบิกเงินตามโครงการพัฒนาครูรูปแบบครบวงจร
เรียน  ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 16


ด้วยข้าพเจ้า...............................................................ตำแหน่ง..ข้าราชการครู ระดับ คศ.........
มีความประสงค์จะขอเบิกเงิน   ( /  ) งบประมาณ โครงการพัฒนาครูรูปแบบครบวงจร   เพื่อเป็นค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการเพื่อเข้ารับการอบรม หลักสูตร....................................................................................  
............................................................................................................................................................................
วันที่...................................................................ณ .............................................................................................  รายละเอียดดังนี้


1. ค่าลงทะเบียน




เป็นเงิน..................................บาท


2. ค่าพาหนะ..........................วัน


เป็นเงิน..................................บาท


3.  ค่าเช่าที่พัก........................วัน


เป็นเงิน..................................บาท


4.  ค่าเบี้ยเลี้ยง........................วัน


เป็นเงิน.................................บาท


5.  ค่าใช้จ่ายอื่น..........................................

เป็นเงิน..................................บาท





รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
เป็นเงิน...................................บาท
 

(....................................................................................................................)
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ได้ตรวจสอบหลักฐานแล้วถูกต้องและเป็นไปตามระเบียบข้อกฎหมาย
กำหนด


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ






     (ลงชื่อ)........................................................








    (..................................................)





                                ตำแหน่ง....ครู คศ......
หมายเหตุ  เบอร์โทรศัพท์....................................
หลักฐานประกอบการขอเบิกเงิน ทั้งกรณีสำรองจ่ายเงิน และกรณีส่งใช้เงินยืม 
โครงการพัฒนาครูรูปแบบครบวงจร  
	รายการ
	หลักฐานส่งเบิก/ล้างหนี้เงินยืม

	1. หนังสือขออนุญาตไปราชการ
	สำเนาหนังสือขออนุญาตไปราชการ


	2. รายละเอียดหลักสูตรการลงทะเบียน
	ใบลงทะเบียนจองที่นั่งหลักสูตร และรายละเอียดอื่นที่เกี่ยวข้อง

	3.ค่าลงทะเบียนตามหลักสูตร
	ใบเสร็จรับเงินจากสถานอบรม 
(ติดบนใบแนบใบสำคัญ)

	4. ค่าพาหนะเดินทางไปราชการ
    - ค่าพาหนะประจำทาง 
    - กรณีเดินทางไปอบรมโดยรถของทางราชการ  ให้ขออนุญาต
โดยระบุหมายเลขทะเบียนรถและพนักงานขับรถไว้ด้วย) 

	- ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน (แบบ 4231)
- กรณีรถราชการ 
     - แนบหลักฐานการขออนุญาต
     - ใบเสร็จรับเงินค่าน้ำมันเชื้อเพลิง
 

	5. ค่าเบี้ยเลี้ยง (เบิกได้วันละ 240 )
    - เลี้ยงอาหาร 1 มื้อ หักออก เหลือเบิกได้ 160 บาท
    - เลี้ยงอาหาร 2 มื้อ หักออก เหลือเบิกได้   80 บาท
    - กรณีพักแรม นับ ชม.ติดต่อกันเกิน 24 ชม.เป็น 1 วัน หรือ
      ถ้าเกิน 12 ชม.ก็นับเป็น 1 วัน 
    - กรณีไม่พักแรม ไปราชการเกิน 12 ชม.นับเป็น 1 วัน 
      ถ้าเกิน 6 ชม.ให้นับเป็นครึ่งวัน
	แบบรายงานเดินทางไปราชการ (แบบ 8708)

	6. ค่าที่พัก (มาตรการประหยัด ให้พักคู่  คนละไม่เกิน 
    600 บาท/คืน)
   
	ใบเสร็จรับเงิน หรือ Folio ของโรงแรม
(ติดบนใบแนบใบสำคัญ)


หากสงสัยสอบถามได้ที่ กลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์  074-260191-2  ต่อ 13
หรือ นางเรวดี  สุขสง   (089-2979511)  ผู้ประสานงาน

ใบแนบใบสำคัญติดใบเสร็จค่าลงทะเบียนอบรม/ค่าเช่าที่พัก/ค่าตั๋วเครื่องบิน

             จำนวนเงินตามใบสำคัญรับเงิน  จำนวน......................ฉบับ  ข้าพเจ้าทดรองจ่ายไปก่อนแล้วเป็นจำนวนเงิน..........................บาท............สตางค์  ขอเบิกเพียง...........................บาท..........สตางค์
              ตรวจถูกต้องแล้ว
(ลงชื่อ)..............................................เจ้าหน้าที่การเงิน           (ลงชื่อ).................................................ผู้จ่ายเงิน
                   (นางเรวดี   สงสุข)



            (...............................................)







           ตำแหน่ง ครู คศ...............  
สัญญาเงินยืมเลขที่…………………………………………………วันที่……………………………………ส่วนที่ 1
ชื่อผู้ยืม……………………………...จำนวนเงิน.............................บาท                          
        แบบ 8708

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
                                                                              
โรงเรียน....................................................  

                                         วันที่..........เดือน..................พ.ศ.................  

เรื่อง     ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน   ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 16


ตามคำสั่ง / บันทึก ที่  ....................................... ลงวันที่................................... ได้อนุมัติให้
ข้าพเจ้า........................................................................ ตำแหน่ง..ครู คศ. ..............................................
สังกัด   สพม.เขต 16.....................................พร้อมด้วย....................................................................................
ออกจากบ้านเลขที่...........................................................................................................................................
เดินทางไปปฏิบัติราชการ..เข้ารับการอบรม ตามโครงการพัฒนาครูรูปแบบครบวงจร  หลักสูตร.............................
................................................ณ................................................................................โดยออกเดินทางจาก
     บ้านพัก         สำนักงาน       ประเทศไทย  ตั้งแต่วันที่.........เดือน.....................พ.ศ...........เวลา..........น.

และกลับถึง      บ้านพัก        สำนักงาน        ประเทศไทย วันที่..........เดือน................พ.ศ.......เวลา...........น.
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้….………………วัน………………..ชั่วโมง


ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ         ข้าพเจ้า        คณะเดินทาง ดังนี้
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท..............-.......................จำนวน.......................วัน  รวม................................บาท
ค่าเช่าที่พัก...............................................................จำนวน.......................วัน   รวม................................บาท
ค่าพาหนะ................................................................................................        .รวม................................บาท

ค่าใช้จ่ายอื่น.............................................................................................         .รวม...............................บาท









รวมทั้งสิ้น...............................บาท
จำนวนเงิน (ตัวอักษร)......................................................................................................




ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริงและหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย   จำนวน..............ฉบับ รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ





               ลงชื่อ.................................................ผู้ขอรับเงิน






            (...................................................)
       



                                               ตำแหน่ง ......ครู คศ......

แบบ 8708  หน้า 2
	ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว
เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 
ลงชื่อ........................................................
              (...นางเรวดี  สงสุข.....)
ตำแหน่ง...นักวิชาการเงินและบัญชีปฏิบัติการ
      วันที่..............................................  
	อนุมัติให้จ่ายได้
ลงชื่อ..................................................
     (...................................................)
ตำแหน่ง............................................(สพม.16)
    วันที่..........................................




ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ    จำนวน…….……………………บาท
(..............................................................................................ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว
ลงชื่อ…………..............………… ผู้รับเงิน                         
   ลงชื่อ…………..…........…………. ผู้จ่ายเงิน
      (............................................ )




(.......................................)

            ตำแหน่ง....ครู คศ.........
     

                 ตำแหน่ง...........................................  (สพม.16)
      วันที่.............................................

                       วันที่..........................................

จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่................................................. วันที่................................

   
หมายเหตุ  …………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

                                                                                                                                                                                                   

คำชี้แจง   1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกันหากระยะเวลาในการเริ่มต้น              
      และสิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน  ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกัน
      ของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ
  2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล  ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน
    กรณีที่มีการยืมเงิน   ให้ระบุวันที่ได้รับเงินยืม    เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย
3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ   ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน  ทั้งนี้
    ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2)
แบบ  บก. 4231
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
ส่วนราชการ  โรงเรียน........................................................
	วัน เดือน ปี
	รายละเอียดรายจ่าย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	.....................
	 1. ค่ารถ........................จาก...................................
      ถึง......................................................ไป – กลับ
      จำนวน.......................เที่ยว ๆ ละ .......บาท  เป็นเงิน
  2. ค่ารถ........................จาก...................................
      ถึง......................................................ไป – กลับ
      จำนวน.......................เที่ยว ๆ ละ .......บาท  เป็นเงิน
  3. ค่ารถ........................จาก...................................
      ถึง......................................................ไป – กลับ
      จำนวน.......................เที่ยว ๆ ละ .......บาท  เป็นเงิน

	.................
…………...

……………
	

	รวมทั้งสิ้น
	(ตัวอักษร)...........................................................
	..................
	


ข้าพเจ้า…………..............………….ตำแหน่ง…ครู คศ.……….   ขอรับรองว่ารายจ่าย
ข้างต้นนี้    ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้  และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้






   ลงชื่อ..............................................





 
          วันที่ ......./........../.............
                                                                   หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                                          ส่วนที่ 2
                                 ชื่อส่วนราชการ...............................................................................จังหวัด................................................................                    แบบ 8708
	ลำดับ
ที่
	ชื่อ 
	ตำแหน่ง 
	ค่าใช้จ่าย 
	รวม 

	ลายมือชื่อ
ผู้รับเงิน
	วัน เดือน ปี
ที่รับเงิน
	หมายเหตุ

	
	
	
	ค่าเบี้ยเลี้ยง
	ค่าเช่าที่พัก
	ค่าพาหนะ
	ค่าใช้จ่ายอื่น
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	                                                              รวมเงิน
	
	
	
	
	
	ตามสัญญาเงินยืมเลขที่................วันที่.........



ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ...........................................................ลงวันที่................เดือน....................................................พ.ศ. 
   จำนวนเงินทั้งสิ้น (ตัวอักษร)...................................................................................................... .........



          ลงชื่อ..........................................ผู้จ่ายเงิน                                                                                                                                                                                                          
     คำชี้แจง 1.ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าที่พักให้ระบุอัตราวันและจำนวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ                                                            (..........................................)                                              
          2.ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่ได้รับเงิน กรณีเป็นการรับจากเงินยืม ให้ระบุวันที่ที่ได้รับจากเงินยืม             ตำแหน่ง............................................            
          3.ผู้จ่ายเงินหมายถึงผู้ที่ขอยืมเงินจากทางราชการและจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน                           วันที่..................................................



